关于规范人员经费发放办法的通知

各部门：

为进一步规范人员经费发放程序，现规定如下：

1.人员经费发放取消现金发放形式，一律通过银校互联系统将款项直接发入工资卡或农行银行卡账户。各类人员经费需按款项发放表明细发入个人账户，不允许他人代签代领。
2.在职人员各类加班费、课时费、劳务费等，需并入当月工资计提个人所得税。

3.校外人员劳务费（含专家咨询费）需填写校外人员经费发放表，注明姓名、农行卡号、开户行等信息。按照税法规定，超过800元需扣缴个人所得税。
4.发给学生的奖助学金、勤工助学金、实习费等全部发放至学生农行银行卡中。
5.各位老师和学生在提交款项发放表电子数据时，务必认真核对个人信息，准确填写银行账号和人员姓名，避免因个人信息错误而造成款项无法到账。
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