济南大学计划财务处业务流程图7
—申请购置仪器设备流程





报计财处

报基建与

国资处

国资处
部


门


提


出


购


置


申


请





部门填制“仪器设备采购申请表”一式三份





计财处审核是否已列入预算，是否有足够的资金安排，分管处长签字（无预算或超预算则不能购置）





基建与国资处确认采购形式





政府采购（基建与国资处办理采购手续）





基建国资处集中采购（国资处办理采购手续）





基建与国资处批准，单位（部门）自行采购





货到后，部门在规定时间内办理验收增加固定资产手续





基建与国资处、单位（部门）到计财处办理报销手续








