济南大学计划财务处业务流程图8
—基建工程核算流程
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工程立项（立项报告、上级文件、校长批示、审计签字）





工程（材料设备）首次付款





工程进度付 款





材料款的支 付





工程结算付 款





工程项目交 付





合同或协议原件（审计处签字）





工程用款申请单（经会计、审计、分管校长、校长签字）





经办人持建筑发票或购货发票和入库单（购货合同） （经基建处长、验收人、经办人签字）








由施工单位或供材单位经办人员持单位授权委托书、本人身份证复印件到计财处后勤基建财务科办理付款手续并在会计凭单上签字





到计财处资金结算科领取支票





基建处根据财务提供的明细表编制资产移交表





国资处依据基建处资产移交表等办理增资手续





财务依据以上资料进行交付资产的帐务处理











工程验收证明（正式项目由济南市建设部门出具、零星项目由基建处出具）





基建处办理的项目结算书 （经基建处负责人、施工单位负责人签字）








