济南大学计划财务处业务流程图10
—学生实习费报销流程


各学院提供手续完备的资料，计财处根据预算核实报销





学生实习计划、总结应由院长签字、学院盖章





集中实习发生的差旅费用，使用差旅费报销单进行预约；其他发票用日常报销单进行预约；差旅费及日常报销单预约单需有院长、经办人、验收人的签字





分散实习《学生实习经费发放表》电子版和纸质版各一份，电子版在网上预约时直接上传，纸质版由实习指导老师填制并签字，院长审批，发放表总额与汇总单金额要一致











